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Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и родителями  (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
1. Общее положение 
1.1 Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Козьминская НШ», оснований отчисления учащихся из общеобразовательных учреждений и обеспечения их права на получение начального  общего образования.
1.2 Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012г., приказом Министерства образования и науки РФ «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» № 32 от 22.01.2014г.
2. Организация приема граждан в МКОУ «Козьминская НШ»  
2.1 Правила приема граждан в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Козьминская начальная  школа» определяются самостоятельно  в соответствии с законодательством и закрепляются в настоящем положении и Уставе Муниципального казенного общеобразовательного учреждения, обеспечивают прием  граждан, которые проживают на территории муниципального района, закрепленной органами местного самоуправления за МКОУ «Козьминская начальная  школа»
2.2 При приеме детей в школу в обязательном порядке родители (законные представители) знакомятся с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в муниципальном казенном общеобразовательном учреждение «Козьминская НШ». Факт ознакомления с нормативными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей)
2.3 Прием обучающихся в первый класс МКОУ проводится без осуществления вступительных испытаний (процедур отбора).
2.4 Обучений детей в МКОУ  в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-Ф3 от 29.12.2012г начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не 
позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей. Учредитель МКОУ  вправе разрешить прием детей в МКОУ «Козьминская НШ» на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
2.5 Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс МКОУ «Козьминская НШ» независимо от уровня их подготовки.
2.6 Иностранные граждане и лица без гражданства пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации в соответствии с международными договорами Российской Федерации, с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012г.
2.7 Администрация школы может отказать гражданам, не проживающим в данном районе, в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. 
2.8 Прием граждан в МКОУ «Козьминская НШ» осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
а)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
б)  дата и место рождения;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
2.9. Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
2.10. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, незарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
2.11. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.12. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.13. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) ребенка дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором ребенок обучался ранее.
2.14. Родители (законные представители) несут ответственность за предоставление достоверных сведений и документов.
2.15. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.16. На каждого ребенка, принятого в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3.Особенности порядка приема в первый класс
3.1. Прием заявлений в первый класс осуществляется для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается с 1 февраля  и завершается не позднее 30июня текущего года.
3.2.Зачисление в учреждение оформляется распорядительным актом МКОУ в течение 7 рабочих дней после приема документов.
3.3. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
3.3.Граждане, зачисленные в образовательное учреждение, реализующее общеобразовательные программы, до 1 сентября. считаются принятыми в образовательное учреждение в соответствии с законодательством РФ в области образования, действовавшим на момент зачисления.
3.4..Прием на ступень начального общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя  казенного учреждения о зачислении ребенка в образовательное учреждение в качестве обучающегося в первый - четвертый классы.
3.5. Все спорные и неурегулированные настоящими правилами вопросы по приему в образовательные учреждения, возникающие между гражданами и образовательными учреждениями, рассматриваются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4. Порядок перевода учащихся МКОУ «Козьминская НШ» из одного класса в другой.
4.1. Учащиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс. Перевод учащегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета школы, утверждается приказом директора.
4.2. Учащиеся, имеющие по итогам учебного года  задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Учащиеся обязаны ликвидировать  задолженность в течение следующего учебного года. Школа создает условия учащимся для ликвидации этой задолженности и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации. 
4.3. Решение об условном переводе учащихся принимается педагогическим советом, утверждается приказом директора, который доводится до сведения родителей (законных представителей) учащихся под роспись. В решении и приказе отражаются сроки и порядок ликвидации задолженности.
[bookmark: bookmark0]5. Порядок перевода учащихся из одного образовательного учреждения в другое.
5.1.Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня.                                                                                         Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению родителей (законных представителей) и сопровождается получением предварительного подтверждения (справки) из иного образовательного учреждения о возможности приема данных обучающихся, а затем справкой о фактическом прибытии в образовательное учреждение.
Родители (законные представители) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося, в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.
На основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
В случае отказа родителей от предоставления вышеуказанных справок образовательное учреждение самостоятельно запрашивает документы:
- предварительную справку из образовательного учреждения, в которое переводится учащийся или справку с места жительства (из ЖКО, сельской администрации) о выбытии данных граждан с территории района;
- справку – подтверждение о фактическом прибытии ребенка в другое образовательное учреждение.
5.2.Для перевода обучающихся в другое образовательное учреждение по заявлению родителей (законных представителей) образовательное учреждение выдает следующие документы:
- личное дело обучающегося,                                                                                                                                                       -документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя ( уполномоченного им лица).
-для учащихся, направляемых в специальные (коррекционные) образовательные учреждения (классы), дополнительно предоставляются: характеристика, контрольные, рабочие тетради.
Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается.
Указанные документы (личное дело обучающегося; документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году) представляются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.
Зачисление обучающегося в принимающую организацию в  порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов (личное дело обучающегося; документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году) с указанием даты зачисления и класса.
Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.
5.3.Перевод учащихся в специальные (коррекционные) образовательные учреждения (классы) осуществляется по направлению комитета по образованию только с согласия (по заявлению) родителей (законных представителей) и по заключению психолого-медико- педагогической комиссии.
5.4. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее- лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе.
5.5 Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.
6. Порядок отчисления  учащихся
6. 1.Отчисление обучающихся оформляется приказом руководителя казенного учреждения по следующим основаниям:
1) В связи с получением образования (завершением обучения) ;
2) Досрочно в следующих случаях:
-по инициативе родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
-по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.
6.2. Приказ о выбытии учащегося из школы издается на основании заявления родителей (законных представителей) учащегося, документа (уведомление, подтверждение или др.) с нового места обучения, с указанием адреса нового места жительства учащегося в день выбытия. В личное дело учащегося, в графе о выбытии указывается новое место учебы, № приказа о выбытии, запись заверяется подписью директора и печатью. Личное дело учащегося выдается родителям или высылается почтой по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии учащегося. В «Алфавитную книгу» вносится запись о выбытии с указанием № приказа.
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