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от «30» августа 20 20 г.



о ведении электронного журнала и электронного дневника
в муниципальном казенном общеобразовательном учреждении « Козьминская начальная школа»
V
1. Общие положения
1.1. Электронным журналом/дневником называется комплекс программных средств, включающий базу данных и средства доступа к ней.
1.2. Электронный журнал/дневник служит для решения задач, описанных в п.2 настоящего положения.
1.3. Настоящее Положение определяет цели, требования, организацию и работу электронного классного журнала/дневника МКОУ «Козьминская НШ».
1.4. Поддержание информации, хранящейся в базе данных электронного журнала/дневника, в актуальном состоянии является обязательным.
1.5. Электронный журнал/дневник является частью информационной образовательной среды (далее ИОС) МКОУ «Козьминская НШ».
1.6. Пользователями электронного журнала/дневника являются: администрация школы, классные руководители, обучающиеся и родители (законные представители).
2. Задачи, решаемые электронным журналом/дневником
2.1. Хранение в электронном виде данных об успеваемости и посещаемости обучающихся.
2.2. Оперативный доступ к оценкам за весь период ведения журнала/дневника, по всем предметам, в любое время, всем участникам образовательных отношений.
2.3. Автоматизация создания периодических отчетов учителей, администрации МКОУ
«Козьминская НШ».
2.4. Создание единой базы календарно-тематического планирования по всем учебным предметам МКОУ «Козьминская НШ».
2.5. Своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости их детей и о домашних заданиях по всем предметам.
2.6. Создание условий для сетевого взаимодействия всех участников образовательных отношений: педагогов, обучающихся и их родителей (законных представителей).
2.7. Повышение роли информатизации образования.
3. Правила и порядок работы с электронным журналом/дневником
3.1. Ответственное лицо, назначенное приказом директора МКОУ «Козьминская НШ», устанавливает ПО. необходимое для работы электронного журнала/дневника и обеспечивает надлежащее функционирование созданной программно-аппаратной среды.
3.2. Ответственное лицо организует функционирование электронного журнала/дневника в соответствии с ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152 «О персональных данных».

3.3. [image: ]Пользователи получают реквизиты доступа к электронному журналу/дневнику в следующем порядке:
3.3.1. Учителя, администрация получают реквизиты доступа у системного администратора.
3.3.2. Родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.
3.4. Классные руководители своевременно заполняют и следят за актуальностью данных об обучающихся и их родителях.
3.5. Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и их прохождении, об успеваемости и посещаемости обучающихся, домашних заданиях.
3.6. Директор школы осуществляет периодический контроль за ведением электронного журнала/дневника.
3.7. Родители и обучающиеся имеют доступ только к собственным данным и используют электронный журнал/дневник для их просмотра и ведения переписки.
4. Обязанности учителя
4.1. Электронный журнал/дневник заполняется учителем ежедневно, текущие оценки проставляются в процессе ведения уроков. Результаты оценивания выполненных обучающимися контрольных, проверочных, самостоятельных, творческих, тестированных работ выставляются не позднее 2 дней со дня их проведения.
4.2. В случае болезни основного учителя заменяющий его учитель заполняет электронный журнал/дневник в установленном порядке.
4.3. Все записи по всем учебным предметам должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий.
4.4. Учитель обязан вводить тему, изученную на уроке, выполненные задания и тип этих заданий, домашнее задание, отмечать посещаемость.
4.5. Учитель несет ответственность за соблюдение уровней доступа к электронному журналу/дневнику участников образовательных отношений.
4.6. Заполнять анкетные данные об учениках и их родителях. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносить соответствующие поправки.
4.7. Информировать родителей об успеваемости и поведении обучающегося.
5. Выставление итоговых оценок
5.1. Итоговые оценки учащихся за четверть, год должны быть обоснованы.
5.2. Для объективной аттестации обучающихся за четверть необходимо наличие количества оценок в установленном порядке с обязательным учетом качества знаний обучающихся по письменным, лабораторным и практическим работам.
5.3. Итоговые оценки выставляются не позднее 2-х дней до окончания учебного периода в
) становлением порядке. При выставлении четвертных, годовых, итоговых оценок не допускаются иные записи, кроме оценок.
6. Контроль и хранение
6.1. Директор образовательного учреждения,	ответственный за работу с электронными журналами/дневниками обязаны обеспечить меры по бесперебойному функционированию электронного журнала/дневника, регулярному созданию резервных копий.
6.2. Контроль за ведением электронного журнала/дневника осуществляется директором не реже одного раза в месяц.
6.3. В конце каждой учебной четверти электронный журнал/дневник проверяется. Уделяется внимание объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих проверочных работ.
6.4. Архивы баз данных хранятся в установленном порядке, как в бумажном варианте журнала.
6.5. Бумажные варианты последних страниц журнала с итоговыми оценками хранятся
75  лет.

7. [image: ]Отчетные периоды
7.1 .Отчет по активности пользователей при работе с электронным журналом/дневником создается один раз в месяц.
7.2. Отчеты по успеваемости и качеству обучения создаются каждую четверть, а также в конце учебного года.
8. Права и ответственность
8.1. Права:
8.1.1. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы с электронным журналом/дневником.
8.1.2. Пользователи имеют право доступа к электронному журналу/дневнику ежедневно и круглосуточно.
8.1.3. Учителя-предметники и классные руководители имеют право заполнять электронный журнал/дневник на уроке (в кабинете)
8.2. Ответственность:
8.2.1. Учителя несут ответственность за своевременное ежедневное и достоверное заполнение оценок и отметок о посещаемости обучающихся.
8.2.2. Классные руководители несут ответственность за актуальность списков классов и информации об обучающихся и их родителях.
8.2.3. Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
[bookmark: _GoBack]
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3.3. [lonb3oBaTeny MOMYYArOT PEKBU3WUTHI JAOCTYNMa K 3JIEKTPOHHOMY >KypHaly/IHEBHHKY B
CIe/IYIOLIEM TTOPSIKE:

3.3.1. Yuurens, alMHHACTPALUS NMOJYyYalOT PEKBU3UTHI JIOCTYIA Y CUCTEMHOIO

aIMHHHCTparopa.
3.3.2. Poautenu u obyuarouyecs MoJyyaroT PEKBU3UTHI JOCTYIA Y KIACCHOTO
PYKOBOAUTES.
3.4. KnnaccHble pyKoBOIUTENH CBOEBPEMEHHO 3AMONHSIOT U CJIEAAT 34 aKTYaIbHOCTBIO JaHHBIX 06
00yUaroIuXesl ¥ HX pOTUTENISIX.
3.5, YuuTens akKypaTHO M CBOEBPEMEHHO 3allOJHAIOT JaHHble 00 Y4eOHBIX MporpamMMax H UX
NPOX0KIEHNH, 00 yCIIeBaeMOCTH H [10CEIIAEMOCTH 00YJarOIUXCsl, JOMAIIHHX 3a1aHHAX.
3.6. JIMpekTop IIKOBI OCYLIECTB/IAET MEPUOAUUECKUM KOHTPOJIb 3a BEACHHEM JIEKTPOHHOIO
JKypHaIa/IHEBHUKA.
3.7. Pooutemm n oOydaroluecs UMEIOT JOCTYI TOJIBKO K COOCTBEHHBIM NaHHBIM H HCIOJB3YIOT
5€KTPOHHBIH XKYpHa/l/IHEBHUK VIS UX TIPOCMOTpA H BEACHHS MEPEITHCKH.
4.0043aHHOCTH YUHTes
4.1. DNeKTPOHHBIM JKypHal/ 1HEeBHUK 3allOJHSCTCS YyUHTENeM eXEIHEBHO, TEKYIIHe OLICHKH
HPOCTABISIIOTCA B [POLECCE BEAEHUS YPOKOB. Pe3ynpTarbl OLEHHUBAHHS  BBINOJIHEHHBIX
00Y4AIOIMMHCS KOHTPOJIBHbBIX. [TPOBEPOYHBIX, CAMOCTOSTENbHBIX, TBOPUYECKHX, TECTHPOBAHHDIX
padoT BBICTABIAOTCS HE MO3JHee 2 AHEH CO AHA UX [pOBeACHUS.
4.2. B cny4ae 60JI€3HH OCHOBHOI'O YYMTENs 3aMEHSIONIMHA ero y4uTelb 3aMOJHSET 3JIeKTPOHHBIN
KVPHAT/THEBHHUK B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.
4.5, Bcee 3zanuen 1o BceM yueOHBIM IpeaAMeTaM HO/DKHBI BECTHCh HA PYCCKOM S3BIKE C
0043aTebHbIM YKA3aHHEM He TOJBKO TE€M YPOKOB, HO M TEM MNPAKTHYECKHX, 1ab0paTOpHBIX,
KOHTPOJILHBIX padoT. IKCKYPCHI.
4.4, Yuutens o0si3an BBOAUThL TeMY, M3YYEHHYIO HA YpOKe, BHINOJIHEHHBIE 3alaHust M THI 3THX
3:dJaHUH, JOMallHee 3a7aHkie, 0TMEYaTh OCEIIaeMOCTh.
4.5. Yuurtene HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOMIOJCHHE YpOBHEH nocTyma K 3JIeKTPOHHOMY
JKYPHAJTY//THEBHUKY YUaCTHUKOB 00pa3oBaTEbHBIX OTHOILICHHH.
4.6. 3ano/IHATE aHKETHDIE JaHHble 00 YUCHHKaAX U UX POOUTENIX. PerynspHo, He pexe OJJHOrO pasa
B MECAL, TIPOBEPSATH H3MEHEHHe (PAKTHUYEeCKHUX JAHHBIX W NPH HATUYHUU TaKUX U3MEHEHHWH BHOCHTH
COOTBETCTBYOUIHC [TOITPABKU.
4.7. MadopMHpoBuTH POAHTE ICH 00 YCTIEBaeMOCTH H MTOBEJCHUH 00y4aroIIerocs.
5.BpreraBsieHne HTOIOBBIX OUEHOK
5.1. Mitorosble olleHKH y4aluxcs 3a YeTBEPTh, IO JOJDKHLI OBITH 000CHOBAHEI.
5.2. Jlng oObexkTHBHON aTTecTalyy 00yJatoIIMXCs 3a YeTBEpTh HEOOXOAUMO HalMuuKe KOJNHYeCTBa
OLIEHOK B YCTaHOBJICHHOM IOPAJIKE C 00S3aTeNbHbIM YUETOM KauecTBa 3HAHHWM O0ydalomuxcs I10
THCBMEHHBIM. 1a00PaTOPHBIM U MTPAKTHYECKUM paboTaM.
5.3, Hrorosble oLeHKH BBICTAB/IAKOTCS HE MO3AHEE 2-X JAHEH N0 OKOHYaHUd yuyeOHOro mepuoja B
) CTAHOBJICHHOM nopsiaxke. [IpH BBICTABIEHHH YETBEPTHBIX, [OJOBBIX, HUTOTOBBIX OLEHOK HE
JIOITYCKAIOTCS MHbIE 3alIMCH, KPOME OLEHOK.
6.KoHrpo.ib 1 XxpaHeHue
6.1. /lupexTop 00pa3oBaTENBHOrO YUpPEKIACHHU, OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy C AEKTPOHHBIMU
JKypHAIaMu/ IHEBHUKAMU 00sA3aHbI 00eCeYuTs Mepbl 10 GecnepeGoHHOMY GyHKIIMOHHPOBAHHIO
9/IEKTPOHHOIO JKYpHaJla/JHEBHUKA, PETYJISIPHOMY CO3/1aHHUIO PE3E€PBHBIX KOIUIA.
6.2. KoHTpoJIb 3a BeJEeHHEM 3JIEKTPOHHOTO KypHAala/THCBHUKA OCYIICCTBIIICTCS AMPCKTOPOM HE
peiKe OAHOTO pasa B MecCs.
6.3. B koHLe kax 10 yueOHOI 4eTBEPTH I€KTPOHHBIH XY pHA/JHEBHUK NIpoBepsieTcs. Y ae1sercs
BHUMAaHHE OOBEKTHBIOCTU BBICTABIEHHBIX TEKYIIUX U HTOrOBBIX OLEHOK; HATMUYHID KOHTPOILHBIX
1 TEKYLIUX IIPOBEPOUHBIX paboT.
0.4.ApxuBbl 0a3 JaHHBIX XPAHATCS B YCTAHOBICHHOM IOPSJIKE, KaKk B OyMaKHOM BapHaHTeE
JKypHara.
6.5. byMa)KHBIE BADHAHTHI MOCAETHUX CTPAHUIL XypHasa C UTOrOBLIMU OLIEHKAMHU XpaHSITCS
75 aer.
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7.0T4eTHbIC I1ePHOADI
7.1.0T4eT 110 aKTHBHOCTH 110JIb30BaTeNel mpu paboTe ¢ AMEeKTPOHHBIM JKYPHAIIOM/ THEBHHKOM
CO3aCTCsA OJJMH pa3 B MCCSILL.
7.2. OTYETHI 1O YCIEeBAEMOCTH U KauyeCTBY O0y4YEHHs CO3LAI0TC KaXKIYI0 YETBEPTh, & TAKKe B
KOHIIE Y4eOHOro roja.
8.[IpaBa 1 0TBETCTBEHHOCTD
8.1. IlpaBa:
8.1.1. Bce nosp3oBaTeNd UMEIOT IIPaBO Ha CBOEBPEMEHHBIE KOHCYIbTAMHK IO BOIIPOCAM
paGoThl ¢ 2JEKTPOHHBIM MY PHAIOM/THEBHUKOM.
8.1.2. Ilonwp3oBaTeslM UMEIOT TIPABO JOCTYIA K AJIEKTPOHHOMY )KypHaJTy/AHEBHUKY
€)Ke/THEBHO W KPYIJIOCYTOYHO.
8.1.3. YunTena-npeIMETHUKU U KIIACCHBIE PYKOBOAMUTEIN HMEIOT IIPaBO 3al0aHATD
57eKTPOHHBIN JKYpHAI/THEBHUK Ha ypoke (B KaOuHeTe)
8.2.0OTBETCTBEHHOCTD:
8.2.1. YuuTelsd HeCyT OTBETCTBEHHOCTH 332 CBOEBPEMEHHOE €XEAHEBHOE B IOCTOBEPHOE
3aroTHEHHE OIEHOK H OTMETOK O ITOCEIIaeMOCTH 00yYarOIMXCs.
8.2.2. KraccHbIe pyKOBO/IUTENN HECYT OTBETCTBEHHOCTD 38 aKTYyaIbHOCTh CIIHCKOB
KJ1ACCOB H UHpopManuu 00 00y4arOLIKUXCs U UX POJUTENIX.
8.2.3. Bce moap30BaTed HECYT OTBETCTBEHHOCTD 34 COXPAHHOCTH CBOMX PEKBU3UTOB
JocTyia.




